
ขั้นตอนการเบกิจ่ายเงนิการจดัทาํโครงการต่าง ๆ 

1.โครงการทีจั่ดเบิกจ่ายเงนิงบรายจ่ายอืน่  โครงการกจิกรรมเสริมหลกัสูตรกองกจิการนิสิต 

 
                                                                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

                                                          

 

  

เจา้ของโครงการทาํเร่ืองขออนุมติัจดัทาํโครงการ 

เม่ือโครงการไดรั้บอนุมติัจากรองอธิการบดีแลว้

ทาํเร่ืองขออนุมติัยมืเงินจากองคลงั 

 เอกสารท่ีแนบมีดงัน้ี 

- เร่ืองขออนุมติัยมืเงิน 

- สัญญายมืเงิน  3  ฉบบั ลงลายมือช่ือช่ือจริง 

ทํา เ ร่ืองแจ้งหน่วย

พสัดุเพื่อดาํเนินการ

จัด ซ้ือ  จัดจ้างตาม

ระเบียบพสัดุ 

เม่ือจดัทาํโครงการเรียบร้อยแลว้ 

ทาํเร่ืองขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการจดัทาํโครงการ 

เม่ือไดรั้บการอนุมติัแลว้ส่งเอกสารการเคลียร์เงินยืมเขา้หน่วยการเงิน 

พร้อมสาํเนา 1 ชุด    มีเอกสารประกอบดงัน้ี 

1.ใบสาํคญัรับเงินฉบบัใหญ่ช่ือผูย้มื     - (ส่งใชคื้นเงินยมื)  ผูรั้บเงิน  

                                                      -     ลงลายมือช่ือ ผูย้มืเงิน     ผูจ่้ายเงิน 

2.แบบ บจ.2. ช่ือผูย้มื 

3.เอกสารใบเสร็จทั้งหมด  - พร้อมเร่ืองอนุมติัจดัซ้ือ จดัจา้ง 

4.เร่ืองขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้าย   ฉบบัจริง 

5.เร่ืองขออนุมติัจดัทาํโครงการ  ฉบบัจริง 



2.โครงการทีจ่ดัเบกิจ่ายจากเงนิงบอุดหนุนทั่วไป  โครงการสนับสนุนพฒันากจิการนิสิต

และส่งเสริมความเข้มแขง็องค์กรกจิกรรมนิสิต 

                                                                                                                                                                              

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจา้ของโครงการทาํเร่ืองขออนุมติัจดัทาํโครงการ 

เม่ือโครงการไดรั้บอนุมติัจากรองอธิการบดี

ฝ่ายกิจการนิสิตและพฒันากายภาพ 

ทาํเร่ืองขออนุมติัเบิกเงินเพ่ือจดัทาํโครงการ 

เม่ือเร่ืองขออนุมติัเบิกเงินไดรั้บการอนุมติั 

ทํา เ ร่ื อ ง แ จ้ง ห น่ ว ย

พัสดุเพ่ือดําเนินการ

จัด ซ้ื อ  จัด จ้ า ง ต าม

ระเบียบพสัดุ 

ส่งเบิกเงินกองคลงั (สาํเนา  1  ชุด  ส่งเขา้หน่วยการเงิน) 

มีเอกสารประกอบ  คือ 

1.ใบสําคัญรับเงินฉบับใหญ่ ช่ือผูอ้าํนวยการกองกิจการนิสิต  

(ยงัไม่ตอ้งลงนาม) 

2.ใบมอบฉนัทะ (ช่ือ ) ข้ึนอยูก่บัวา่บุคคลใดจะไปรับเงิน 

3 . ใ บ สํ า คั ญ รั บ เ งิ น ฉ บั บ เ ล็ ก   ช่ื อ เ จ้ า ข อ ง โ ค ร ง ก า ร 

    (ลงนามผูรั้บเงินดว้ย) 

4.เร่ืองขออนุมติัเบิกเงินฉบบัจริง 

5.เร่ืองขออนุมติัจดัทาํโครงการท่ีไดรั้บอนุมติัแลว้ (สาํเนา)   



 
เม่ือโครงการจดัเสร็จแลว้  ทาํเร่ืองขออนุมติั

เบิกค่าใชจ่้ายตามท่ีจ่ายจริง  ใหร้องอธิการบดี

ฝ่ายกิจการนิสิตและพฒันากายภาพ  อนุมติั 

เม่ือเร่ืองขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายไดรั้บการอนุมติั  ส่งเอกสาร

ค่าใชจ่้ายทั้งหมดเขา้หน่วยการเงิน (พร้อมสาํเนา  1  ชุด)   

มีเอกสารประกอบ ดงัน้ี 

1.ใบสาํคญัรับเงินช่ือผูจ้ดัทาํโครงการ  (ลงลายมือช่ือผูรั้บเงิน) 

2.เอกสารเก่ียวกบัค่าใชจ่้ายทั้งหมด (ใบเสร็จ) พร้อมเร่ืองอนุมติั

จดัซ้ือ จดัจา้ง 

 3.เร่ืองขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายโครงการ  ฉบบัจริง 


